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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Цель   общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных
действий и операций;

Цель - понятие первичной бухгалтерской документации;
Цель - определение первичных бухгалтерских документов;

Цель - формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты
первичного учетного документа;

Цель - порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной
проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;

Цель - принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;
Цель - порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
Цель - порядок составления регистров бухгалтерского учета;
Цель - правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
Цель - учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
Цель - учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

Цель - особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным
счетам;

Цель - порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
Цель - правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию.

Задачи: - принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как
письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее
проведение;
- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде
электронного документа, подписанного электронной подписью;
- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных
реквизитов;
- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;
- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении
установленного срока хранения;
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным
счетам;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию.

иметь практический опыт в:
- документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП
Цикл (раздел) ООП:   МДК1674492

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:
2.1.1 Базовые дисциплины
2.1.2 Основы бухгалтерского учета
2.1.3 Введение в специальность

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как
предшествующее:

2.2.1 Экзамен по модулю
2.2.2 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
2.2.3 Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности
2.2.4 Анализ финансово-хозяйственной деятельности
2.2.5 Практические основы организации бухгалтерского учета с использованием программы "1 С Бухгалтерия"
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Распределение часов дисциплины по семестрам
Семестр

(<Курс>.<Семест
р на курсе>)

4 (2.2)
Итого

Недель 22
Вид занятий УП РП УП РП

Лекции 44 44 44 44
Практические 64 64 64 64
Консультации 2 2 2 2
Итого ауд. 108 108 108 108
Кoнтактная
рабoта

110 110 110 110

Сам. работа 10 10 10 10
Часы на контроль 4 4 4 4
Итого 124 124 124 124

4. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ)

ОК 01.: Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным
контекстам;

Знать:
Способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
Уметь:
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
Владеть:
Умением выбрать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.

ОК 02.: Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные
технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

Знать:
 Где найти информацию, необходимую для выполнения задач профессиональной деятельности;
Уметь:
 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной
деятельности;
Владеть:
 Умением поиска, анализа и интерпретации информации, необходимой для выполнения задач профессиональной
деятельности;

ПК 1.1.: Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
Знать:
Обработку первичных бухгалтерских документов
Уметь:
Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
Владеть:
Обработкой первичных бухгалтерских документов

ПК 1.3.: Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;
Знать:
Учет денежных средств, оформление денежных и кассовых документов
Уметь:
Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.
Владеть:
Учетом денежных средств, оформлением денежных и кассовых документов
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В результате освоения дисциплины обучающийся должен
3.1 Знать:

Способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
 Где найти информацию, необходимую для выполнения задач профессиональной деятельности;
Обработку первичных бухгалтерских документов
Учет денежных средств, оформление денежных и кассовых документов

3.2 Уметь:
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной
деятельности;
Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

3.3 Владеть:
Умением выбрать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
 Умением поиска, анализа и интерпретации информации, необходимой для выполнения задач профессиональной
деятельности;
Обработкой первичных бухгалтерских документов
Учетом денежных средств, оформлением денежных и кассовых документов


