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1. Цель  освоения дисциплины  

Целью освоения дисциплины  «Информационные технологии и программные средства 

в менеджменте»является формирование знаний по современным информационным техноло-

гиям применительно к предметным областям в менеджменте; обеспечение профессиональ-

ных навыков работы на компьютере в сфере менеджмента, изучение последних достижений 

информационных технологий в области своих профессиональных интересов.  

Задачи дисциплины: 

- изучение теоретических основ  современных информационных технологий; 

- рассмотреть общие или специализированные пакеты прикладных программ, предна-

значенных для решения профессиональных задач в менеджменте;  

- изучение информационных технологий и программного обеспечения для работы с 

информацией (текстовые, графические, табличные и аналитические приложения, приложе-

ния для визуального представления данных) на уровне продвинутого пользователя.  

- формирование практических умений и навыков работы на компьютере в области ме-

неджмента. 

 

2. Место дисциплины  в структуре ОПОП ВО 

 2.1. Дисциплина Б1.О.04 «Информационные технологии и программные средства в 

менеджменте» относится к обязательной части блока 1  Дисциплины (модули) ОПОП ВО.  

 2.2. Для изучения данной дисциплины  необходимы следующие знания, умения и на-

выки, формируемые предшествующими дисциплинами: 

 - информатика 

 2.3. Перечень последующих дисциплин, для которых необходимы знания, умения и 

навыки, формируемые данной дисциплиной: 

 - практика по профилю профессиональной деятельности 

 - преддипломная практика  

- научно-исследовательская работа 

3. Требования к результатам освоения дисциплины 

 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование и развитие компетенций ОПК-2; 

ПКос-2 

Категория компетенции Код и наименование 

компетенции 

Код и наименование инди-

катора достижения компе-

тенции 

Общепрофессиональные 

компетенции 

ОПК-2 Способен применять совре-

менные техники и методики сбора 

данных, продвинутые методы их обра-

ботки и анализа, в том числе использо-

вать интеллектуальные информацион-

но-аналитические системы, при реше-

нии управленческих и исследователь-

ских задач 

ИД-1ОПК-2Применяет совре-

менные техники и методики 

сбора данных, продвинутые 

методы их обработки и ана-

лиза, в том числе интеллек-

туальные информационно-

аналитические системы 

ИД-2ОПК-2 Проводит анализ 

и проектирование процес-

сов управления на основе 

современных информаци-

онных технологий, включая 

современные цифровые 

системы и методы 

Профессиональные 

компетенции 

ПКос-2 Способен осуществлять раз-

работку системы операционного 

управления персоналом и работы 

ИД-1ПКос-2 Разрабатывает 

планы, программы и проце-

дуры управления персона-
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структурного подразделения лом структурного подраз-

деления 

ИД-2ПКос-2 Создает и опи-

сывает организационную 

структуру, цели, задачи, 

функции структурного под-

разделения 

ИД-3ПКос-2 Определяет зада-

чи и организует работу пер-

сонала структурного под-

разделения 

 

В результате освоения дисциплины студент должен 

Знать:  

– современные техники и продвинутые методы обработки и анализа данных, в том числе с 

использованием интеллектуальных информационно-аналитических систем. 

– базовые основы информатики, структурное построение информационных систем и особен-

ности работы с ними. 

Уметь:  

– применять современные техники и методы обработки и анализа данных, в том числе с ис-

пользованием интеллектуальных информационно-аналитических систем при решении 

управленческих и исследовательских задач; 

– проводить анализ и проектирование процессов управления деятельностью организации с 

использованием современных цифровых систем и методов. 

Владеть: 

– навыками поиска, обработки, анализа и оценки профессионально значимой информации; 

– применения современных информационных технологий в менеджменте; 

– работать с информационными системами и базами данных по вопросам управления персо-

налом/ 

 

4.  Структура дисциплины  

Общая трудоемкость дисциплины  «Информационные технологии и программ-

ные средства в менеджменте» составляет 4 зачетных единицы, 144 часа. 

Форма промежуточной аттестации – экзамен. 

Вид учебной работы 
Всего часов, 

 1 семестр 

Контактная работа (всего) 36,5 

В том числе: - 

Лекции (Л) 10,0 

Практические работы (ПР) 26,0 

в том числе в форме практической подготовки 10 

Консультации (К) 0,5 

Самостоятельная работа студента (СРС) (всего) 107,5 

В том числе:  

Подготовка к лекциям, лабораторным работам 30,0 

Индивидуальные домашние задания 18,0 

Самостоятельное изучение теоретического материала по за-

данным темам 

11,5 

Подготовка отчетов по лабораторным работам 12,0 
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Вид промежуточной аттестации зачет (З)
 

 

экзамен (Э) 36* 

Общая трудоемкость / контакт-

ная работа 

часов 144,0/36,5 

зач. ед. 4,0/1,01 
*
 - часы используются для подготовки к контрольным испытаниям в течение 

семестра 

5. Содержание дисциплины 

5.1. Разделы дисциплины, виды учебной деятельности и формы контроля 

№ 

п/

п 

№ 

семе

стра 

Наименование разде-

ла (темы) 

дисциплины (модуля) 

 
Вид учебной деятельности, 

включая самостоятельную 

работу студентов (в часах) 

Форма текущего 

контроля успе-

ваемости 

   

Л 

Пр/ 

Лаб 

С/ 

К, КР 

(КП) 
СР всего 

 

1.  

1 

Информационные тех-

нологии в малом бизне-

се: основные понятия, 

терминология и клас-

сификация. 

2 2 

 

30 34 Тестирование  

2.  

Информационные сис-

темы на предприятии 

малого бизнеса. 

 

3 10 

 

37,5 50,5 
Тестирование  

 

3.  

Автоматизация текуще-

го планирования в ма-

лом бизнесе. 

4 10 

 

30 44 Тестирование  

4.  Защита информации. 1 4  10 15 Тестирование  

5.  
Консультации 

  0,5  0,5 
Консультирова-

ние  

ИТОГО: 10 26 0,5 107,5 144  

 

5.2. Практические и семинарские занятия, лабораторные работы 

№ 

п/п 

№ 

семе-

стра 

Наименование раздела 

(темы) дисциплины 

(модуля) 

Наименование лабораторных  работ 
Всего 

часов 

1 2 3 4 5 

1.  

1 

1 Информационные 

технологии в малом 

бизнесе: основные по-

нятия, терминология и 

классификация 

Входной контроль. Проверка остаточных 

знаний по информатике и ИКТ. Тестирова-

ние. 

2 

2.  2 Информационные 

системы на предпри-

ятии малого бизнеса 

ИТ профессиональной обработки текстовой 

информации. Автоматизация работы. 

2 

3.  Технологии создания шаблонов и слияния 

документов. 

2 

4.  ИТ профессиональной обработки табличной 

информации. Автоматизация работы. 

4 

5.  Технологии разработки смет и форм. Тести- 2 
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рование 

6.  3 Автоматизация теку-

щего планирования в 

малом бизнесе. 

Работа в MS Project. 8 

7.  Технологии управления проектами. Тестиро-

вание 

2 

8.  4 Защита информации. Защита информации в офисных программах. 

Технологии шифрования. 

2 

9.  
 

Технологии защиты информации. Тестирова-

ние 

2 

ИТОГО: 26 

 

5.3. Примерная тематика курсовых проектов (работ)   не предусмотрено 

5.4. Самостоятельная работа студента 

№ 

п/п 

№ се-

местра 

Наименование разде-

ла дисциплины (мо-

дуля) 

Виды СРС 
Всего 

часов
 

1 2 3 4 5 

1.  

1 

1 Информационные 

технологии в малом 

бизнесе: основные 

понятия, терминоло-

гия и классификация 

Подготовка к проверке остаточных знаний. 

Самостоятельное изучение темы «Сетевые 

технологии в малом бизнесе». 

Подготовка к тестированию. 

30 

2.  2 Информационные 

системы на предпри-

ятии малого бизнеса 

Подготовка к лекциям, 

лабораторным работам. 

Оформление отчетов по лабораторным рабо-

там. 

Самостоятельное изучение темы  «КСБУ» по 

рекомендуемой литературе и электронным 

источникам информации. 

Подготовка к тестированию. 

37,5 

3.  3 Автоматизация те-

кущего планирова-

ния в малом бизнесе. 

Подготовка к лекциям, 

практическим занятиям. 

Оформление отчетов по лабораторным рабо-

там. 

Самостоятельное изучение темы «Автомати-

зация стратегических задач управления» по 

рекомендуемой литературе и электронным 

источникам информации. 

Подготовка к тестированию. 

30 

4.  4 Защита информа-

ции. 

Подготовка к лекциям, 

практическим занятиям. 

Оформление отчетов по лабораторным рабо-

там. 

Самостоятельное изучение темы «Электрон-

ная подпись в ТП Word 2007». 

Подготовка к тестированию 

10 

ИТОГО часов в семестре: 107,5 
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6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

6.1. Рекомендуемая литература 

 

№ 

п/п 

Автор, название, место издания, издательство, год издания учебной и учеб-

но-методической  

литературы 

Количе-

ство эк-

земпля-

ров 

1.     Информационные технологии и программные средства в менеджменте : 

учебное пособие для студентов направления подготовки 38.04.02 Менедж-

мент очной и очно-заочной форм обучения / Обенко О. Т. ; Костромская 

ГСХА. Кафедра бухгалтерского учета и информационных систем в эконо-

мике. - Караваево : Костромская ГСХА, 2021. - 60 с. - Текст : электронный. 

- URL: http://lib.ksaa.edu.ru/marcweb/books/metod/M21_4197.pdf. - Режим 

доступа: для авториз. пользователей. - М121.3.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

2.  Бочков, А. П.   Информационные системы управления экономическими 

объектами : учебник / А. П. Бочков, А. А. Графов. - 2-е изд., перераб. и доп. 

- Санкт-Петербург : Лань, 2022. - 160 с. - ISBN 978-5-8114-3769-6. — 

Текст : электронный. — URL: https://reader.lanbook.com/book/206870. — 

Режим доступа: для авториз. пользователей.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

3.  Бочков, А. П.   Информационные системы управления экономическими 

объектами. Лабораторные работы : учебное пособие / А. П. Бочков, А. А. 

Графов. - 2-е изд., перераб. и доп. - Санкт-Петербург : Лань, 2022. - 84 с. - 

ISBN 978-5-8114-3777-1. — Текст : электронный. — URL: 

https://reader.lanbook.com/book/207080. — Режим доступа: для авториз. 

пользователей. 

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

4.  Советов, Б. Я.   Информационные технологии: теоретические основы : 

учебное пособие / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. - 2-е изд., стер. - 

Санкт-Петербург : Лань, 2022. - 444 с. - ISBN 978-5-8114-1912-8. — Текст : 

электронный. — URL: https://reader.lanbook.com/book/209876. — Режим 

доступа: для авториз. пользователей.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

5.  Горбина, Н.Н.   Информационные технологии в малом бизнесе (продвину-

тый курс) [Электронный ресурс] : учеб.-метод. пособие для аудиторной и 

для самостоятельной работы студентов направления подготовки 38.04.02 

"Менеджмент" / Н. Н. Горбина ; Костромская ГСХА. Каф.экономической 

кибернетики. - Электрон.дан. (1 файл). - Караваево : Костромская ГСХА, 

2015. - Режим доступа: http://lib.ksaa.edu.ru/marcweb, требуется регистра-

ция. - Загл. с экрана. - Яз.рус. - М115.  

Неогран

иченный

доступ 

6.  Кобелев, О.А.   Электронная коммерция [Электронный ресурс] : 

учеб.пособие для студентов вузов / О. А. Кобелев. - 4-е изд. - Электрон. 

дан. - М. : Дашков и К°, 2017. - 684 с. - Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/reader/book/93389/, требуется регистрация. - Яз.рус. - 

Загл. с экрана. - ISBN 978-5-394-01738-4.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

7.  Горбина, Н.Н.   Информационные технологии финансовой деятельности 

[Электронный ресурс] : учеб.-метод. пособие для аудиторной и самостоя-

тельной работы студентов направления подготовки 38.04.01 «Экономика» 

(уровень магистратуры) очной формы обучения / Н. Н. Горбина ; Костром-

ская ГСХА. Каф.экономической кибернетики. - Электрон.дан. (1 файл). - 

Караваево : Костромская ГСХА, 2017. - Режим доступа: 

http://lib.ksaa.edu.ru/marcweb, требуется регистрация.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

8.  Коломейченко, А. С.   Информационные технологии : учебное пособие для 

вузов / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова. - 2-е изд., перераб. - Санкт-

Петербург : Лань, 2021. - 212 с. - ISBN 978-5-8114-7564-3. — Текст : элек-

Неогра-

ничен-

ный 
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тронный. — URL: https://reader.lanbook.com/book/177030. — Режим досту-

па: для авториз. пользователей.  

доступ 

9.  Костюк, А. В.   Информационные технологии. Базовый курс : учебник для 

вузов / А. В. Костюк, С. А. Бобонец. - 3-е изд., стер. - Санкт-Петербург : 

Лань, 2021. - 604 с. - ISBN 978-5-8114-8776-9. — Текст : электронный. — 

URL: https://reader.lanbook.com/book/180821. — Режим доступа: для авто-

риз. пользователей.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

10.  Информационные технологии в государственном и муниципальном управ-

лении. [Электронный ресурс] :  2-е изд., испр. и доп. Учебное пособие для 

магистратуры / Морозова О.А., Лосева В.В., Иванова Л.И.  – М. : Юрайт, 

2018. - 142 с.  - . - Режим доступа: 

https://fictionbook.ru/author/lyudmila_ivanovna_ivanova/informacionnyie_tehno

logii_v_gosudarstve/ - Загл. с экрана. - Яз.рус. 

Неогран

иченный

доступ 

11.  Бурнаева, Э. Г.   Обработка и представление данных в MS Excel : учебное 

пособие / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. - 3-е изд., стер. - Санкт-Петербург : 

Лань, 2021. - 156 с. - ISBN 978-5-8114-8473-7. — Текст : электронный. — 

URL: https://reader.lanbook.com/book/176886.— Режим доступа: для авториз. 

пользователей.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

12.  Балдин, К. В.  Информационные системы в экономике : учебник для вузов / 

К. В. Балдин, В. Б. Уткин. - 10-е изд., стер. - Москва : Дашков и К°, 2022. - 

394 с. - ISBN 978-5-394-04038-2. — Текст : электронный. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/277274. — Режим доступа: для авториз. пользо-

вателей.  

Неогра-

ничен-

ный 

доступ 

13.    Информационные технологии в менеджменте (управлении) [Текст] : учеб-

ник и практикум / Романова Ю.Д., ред. - М. : Юрайт, 2015. - 478 с. - ISBN 

978-5-9916-3695-7. 

10 
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6.2. Лицензионное программное обеспечение 

 

Наименование программного обеспечения 
Сведения о правообладателе (лицензиат, номер лицензии, дата выдачи, срок дейст-

вия) и заключенном с ним договоре 

Windows Prof 7 Academic Open License Майкрософт, 47105956, 30.06.2010, постоянная 

Microsoft Office 2010 Russian Academic Open License Майкрософт, 47105956, 30.06.2010, постоянная 

Microsoft Windows SL 8.1 Russian Academic Open License Майкрософт, 64407027, 25.11.2014, постоянная 

Microsoft Office 2013 Russian Academic Open License Майкрософт, 64407027, 25.11.2014, постоянная 

Microsoft Exchange Standard 2007 Academic Device CAL Майкрософт, 44794865, 13.11.2008, постоянная 

Microsoft Windows Server Academic Device CALЭ Майкрософт, 44794865, 13.11.2008, постоянная 

Microsoft SQL Server Standard Edition Academic Майкрософт, 44794865, 13.11.2008, постоянная 

Microsoft Exchange Server Standard Edition Academic Майкрософт, 44794865, 13.11.2008, постоянная 

Microsoft Windows Terminal Svcs Device CAL Майкрософт, 44794865, 13.11.2008, постоянная 

Microsoft Windows Server Standard 2008 Academic Майкрософт, 44794865, 13.11.2008, постоянная 

Microsoft Windows Server Standard 2008 R2 Academic Майкрософт, 48946846, 24.08.2011, постоянная 

Microsoft Forefront TMG Standard 2010 Майкрософт, 48946846, 24.08.2011, постоянная 

Microsoft Windows Server Standard 2012 Academic Майкрософт, 61149292, 15.11.2012, постоянная 

Sun Rav Book Office Sun Rav Software, 25.04.2012, постоянная 

Sun Rav Test Office Pro Sun Rav Software, 25.04.2012, постоянная 

1С:Предприятие 8. Комплект для учебных заведений ДС-Консалтинг, 05.06.2014, постоянная 

Защищенный программный комплекс «1C Предприятие 8.2z» ДС-Консалтинг, 07.04.2015, постоянная 

Программное обеспечение «Антиплагиат» 
АО «Антиплагиат», лицензионный договор № 5442 

от 05.09.2022, 1 год 

Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – 

Стандартный Russian Edition. 250-499Node 1 year Educational 

Renewal License 

ООО «ДримСофт», договор №126 от 30.03.2023, 1 год 
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7. Материально-техническое обеспечение дисциплины  

Наименование специальных* поме-

щений и помещений для самостоя-

тельной работы 

Оснащенность специальных помещений и помеще-

ний для самостоятельной работы 

Перечень лицензионного про-

граммного обеспечения. Рекви-

зиты подтверждающего 

документа 

Учебные аудитории 

для проведения занятий лекционного 

типа 

Аудитория 267,  

оснащенная специализированной мебелью и техниче-

скими средствами обучения: 

1 компьютер с  доступом в электронно-образовательную 

среду Академии, ЭБС и сети Интернет:  

Intel(R) Pentium(R) CPUG3260 @ 3.30GHz, проектор 

Учебная мебель: стол преподавателя, столы учениче-

ские - 19 шт., 39 стульев 

Microsoft Windows SL 8.1 Russian 

Academic Open License 64407027, 

Microsoft Office 2010 Russian Aca-

demic Open License 47105980, 

Kaspersky Endpoint Security 

Standart Edition Educational 

 

Учебные аудитории 

для проведения лабораторно-

практических занятий и занятий семи-

нарского типа 

Аудитория 357, 

 оснащенная специализированной мебелью и техниче-

скими средствами обучения: 

11 компьютеров с  доступом в электронно-

образовательную среду Академии, ЭБС и сети Интернет:  

Intel(R) Core(TM) i3-4150 CPU @ 3.50GHz  

Учебная мебель: стол преподавателя,  столы учениче-

ские – 9 шт.,  18 стульев. 

 

Microsoft Windows 7 (Windows 

Prof 7 Academic Open License 

Майкрософт47105956  30.06.2010).   

Google Chrome (нелицензируется). 

Microsoft Office 2007 (Microsoft 

Office 2010 Russian Academic Open 

License Майкрософт 47105956 

30.06.2010. CorelDRAW Graphics 

Suite 2020. Mathcad 15 

Учебные аудитории 

для курсового проектирования (выпол-

нения курсовых работ) и самостоятель-

ной работы 

Аудитория 257, 
 

оснащенная специализированной мебелью и техниче-

скими средствами обучения  

Компьютеры – 16 шт. с  доступом в электронно-

образовательную среду Академии, ЭБС и сети Интернет 

Intel(R) Pentium(R) CPU G4600 @ 3.60GHz:. 

 

MicrosoftWindows 7 (WindowsProf 

7 AcademicOpenLicense Майкро-

софт 47105956  30.06.2010) 

KasperskyEndpointSecurity для 

Windows 

GoogleChrome (не лицензируется) 

MicrosoftOffice 2007 

(MicrosoftOffice 2010 

RussianAcademicOpenLicense 

Майкрософт 47105956 30.06.2010 

Mathcad 14 
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AutodeskAutoCAD 2015  

(AutodeskEducationMasterSuite 

2020 Autodesk 555-70284370  

21.10.2020) 

CorelDRAWGraphicsSuite X6 

АИБС МАРК-SQL 1.17 

КОМПАС-3D V15.2 (КОМПАС-

Автопроект КОМПАС 3D V14 

ACKOH МЦ-14-00430  01.01.2010 

постоянная) 

Учебные аудитории 

для групповых и индивидуальных кон-

сультаций, текущего контроля успевае-

мости и промежуточной аттестации 

Аудитория 255, 

 оснащенная специализированной мебелью: 

столы ученические 9 шт., стол преподавателя 1 шт., сту-

лья 19 шт., стенд обучающий 1 шт., витраж с тумбами 1 

шт., доска ученическая 1 шт., шкаф для документов 1 

шт., трибуна 1 шт., стол лабораторный 1 шт., демонст-

рационный материал. 

 

Помещения для хранения и профилак-

тического обслуживания учебного обо-

рудования 

Аудитория 440 

Сервер RStyle , Сервер DEPO, Сервер IntelP4308, 

Компьютер i5/8G/1TB 

Компьютер i5/8/500G 

Компьютер i5/8/500G 

Компьютер E6850/4/500G 

Компьютер i5/4/500G 

 

Microsoft Windows Server Standard 

2008 Academic  Lic 44794865 

Microsoft Windows Server Standard 

2008 R2 Academic  Lic 48946846 

Microsoft SQL Server Standard Edi-

tion Academic Lic 44794865 

Windows 7, Office 2007, Microsoft 

Open License 64407027,47105956 

Аудитория 117 

Компьютер i7/4/500 

Компьютер Celeron 2.8/512/360 

Паяльная станция, осциллограф, мультиметр, микроскоп 

Windows 7, Office 2007, 

MicrosoftOpenLicense 

64407027,47105956 

*Специальные помещения – аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, курсового проектирования 

(выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также поме-

щения для самостоятельной работы.
 

 



Рабочая программа дисциплины «Информационные технологии и программные средства 

в менеджменте» составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению подготов-

ки 38.04.02 Менеджмент, направленность (профиль) «Корпоративный менеджмент». 
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